T.C

ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
SAMSUN MESLEK YUKSEKOKULU
MUHASEBE VE VERGI UYGULAMALARI PROGRAMI
DERS PLANI VE DERS ICERIKLERI

1.YARIYIL (YENI) 2013-2014 EGiT.OGR.YILINDAN iTIBAREN UYGUL. OLAN 2.YARIYIL (YENi)

KOD DERS ADI T P D.S. | KR. | DT a«s KOD DERS ADI T P | DS. | KR. | DT |AKTS
ATI101 ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHi-1 2 0 2 2 Z |2 ATI102 ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHI-2 | 2 0 2 2 Z 2
TDI101 TURK DiLi-1 2 0 2 2 zZ |2 TDI102 TURK DiLi-2 2 0 2 2 V4 2
YDi101 YABANCI Dil-1 2 0 2 2 z |2 YDi102 YABANCI DiL-2 2 0 2 2 Z 2
MUV101 GENEL MUHASEBE -1 3 1 4 4 M |4 MUV102 GENEL MUHASEBE 2 3 1 4 4 M | 4
MUV103 GENEL ISLETME 2 1 3 3 M |3 MUV104 MAKRO EKONOMI 3 0 3 3 M 3
MUV105 MiKRO EKONOMI 3 0 3 3 M |4 MUV108 TICARET HUKUKU 2 0 2 2 M 3
MUV107 TEMEL HUKUK 2 0 2 2 M |4 SECMELI DERS 2 S 4
MUV109 MESLEKI MATEMATIK 2 0 2 2 M |3 SECMELI DERS 2 S 2

SECMELI DERS 2 s |a STAJ 8
SECMELI DERS 2 [ s |2 TOPLAM 14 | 1 [ 15 | 19 [ 30 |
TOPLAM 24 30 SECMEL| DERSLER*
MUV122 OFiS PROGRAMLARI 2 1 2 3 2 S 4
MUV111 OFiS PROGRAMLARI 1 1 2 3 2 s |a MUV114 FINANSAL YATIRIM ARAGLARI 2 0 2 2 S 3
MUV115 E-TiICARET 2 0 2 2 s |2 MUV112 MESLEK ETiGi 2 0 2 2 S 2
MUV113 iLETISIM 2 0 2 2 s |2 MUV110 ISTATISTIK 2 0 2 2 S 2
MUV117 CEVRE KORUMA 2 0 2 2 s |2 MUV120 INSAN KAYNAKLARI YON. 2 0 2 2 S 3
*EN AZ 6 AKTS DERS SECILECEKTIR. * 6 AKTS DERS SECILECEKTIR.
3.YARIYIL (YENi) 4.YARIYIL (YENi)

KOD DERS ADI T P D.S. | KR. | DT |as KOD DERS ADI T P | DS. | KR. | DT |AKTS
MUV201 MALIYET MUHASEBESI 2 2 4 3 M |4 MUV202 MUHASEBE DENETIMi 3 0 3 3 M 3
MUV203 SIRKETLER MUHASEBESI 2 1 3 3 M |3 MUV216 MALI TABLOLAR ANALIZI 2 2 4 3 M 4
MUV205 DIS TICARET iSLEMLERI 2 0 2 2 M |2 MUV218 TURK VERGI SISTEMI 1 2 3 2 M 3
MUV207 VERGI HUKUKU 2 0 2 2 M |2 MUV212 PAKET PROGRAMLARI 2 2 2 4 3 M 5
MUV209 FINANSAL YONETIM 2 2 4 3 M |4 MUV204 DIS TICARET iSLEMLERI MUHASEBESI 1 1 2 2 M 4
MUV223 KAMU MALIYESI 2 0 2 2 M |2 MUV210 IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU 2 0 2 2 M 2
MUV211 PAKET PROGRAMLARI 1 2 2 4 3 M |5 SECMELI DERS 2 S 2

SECMELI DERS 3 s [a SECMELI DERS 3 S 5
SECMELI DERS 2 s [2 SECMELI DERS 2 S 2
SECMELI DERS 3 s [2 ALAN DISI DERS 0 0 0 0 0 0
TOPLAM 14 [ 7 | 21 [ 23 30 TOPLAM 11 [ 7 | 18 | 22 [30]
SECMELI DERSLER® SECMELI DERSLER®
MUV213 MESLEKI YABANCI DIL 1 2 0 2 2 s [2 MUV222 MESLEKI YABANCI DIL 2 1 2 3 2 S 2
MUV215 ISLETME YONETIMI-1 3 0 3 3 s [a i5Y204 ISLETME YONETIMI-2 3 0 3 3 S 5
ART201 ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERT | 2 0 2 2 S [3 KYS204 KALITE YONETIM SISTEMLERI 2 0 2 2 S 2
MUV217 INSAAT MUHASEBESI 1 1 2 2 S |2 MUV216 BANKA MUHASEBESI 3 0 3 3 S 4
MUV227 IS GUVENLIGI 2 0 2 2 s |2
* 8 AKTS DERS SECILECEKTIR.ALAN DISINDAN 2 AKTS DERS SECILECEKTIR * 9 AKTS DERS SECILECEKTIR.




T.C.
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| .YARIYIL DERS iCERIKLERI

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI |

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi dersini okumanm amaci ve Inkilap kavrami, Osmanli
Imparatorlugu’nun yikilisin1 ve Tiirk Inkilabin1 hazirlayan sebepler, I¢ sebepler, dis sebepler,
Osmanli Imparatorlugu’nun jeopolitik konumu. Osmanli imparatorlugu’nun pargalanmasi,
Trablusgarp Savasi, Balkan Savaslari, Birinci Diinya Savasi Osmanli Imparatorlugu’nun
savasti1 cepheler ve Canakkale Savaslari. Mondros Ateskes Antlasmasi; Isgaller Karsisinda
Memleketin Durumu Ve Mustafa Kemal Pasa’nin Tepkisi; Mustafa Kemal Pasa’nin
Samsun’a ¢ikist. izmir’in Isgali, Yararli ve Zararli Cemiyetler ve Ermeni Meselesi. Milli
Miicadele icin ilk adim, Kongreler yoluyla teskilatlanma. Kuva-y1 Milliye ve Misak-1 Milli,
T.B.M.M. nin agilmasi, T.B.M.M.’nin Istiklal Savasinin yénetimini ele almas1, 1920 yilinda
yasanan siyasi gelismeler, Dilizenli Ordu’ya gecis. Sakarya Savasi’na kadar Milli Miicadele,
Sakarya Savasi ve Biliyllk Taarruz, Mudanya’dan Lozan’a, Mudanya Miitarekesinin
imzalanmasi, Egitim, kiiltiir, sosyal ve iktisadi alaninda milli miicadele.

TURK DILI I

Dilin tanimi, 6zellikleri/dil-millet iligkisi. Dil-kiiltiir iliskisi. Dil aileleri. Tiirk dilinin diinya
dilleri arasindaki yeri. Tiirk dilinin tarihi gelisimi. Tiirk dilinin bugiinkii durumu. Tarihi ve
giinlimiiz 6rnekleri. Lehge-Sive-Agiz. Dil bilgisinin tanimi, boliimleri. Tiirk dilinin 6zellikleri.
Ses bilgisi. Tiirk¢enin ses durumu ve 6zellikleri. Seslerin siniflandirilmasi. Tiirk¢enin yazim
kurallar1. Tiirk¢enin yazim kurallar1 ve uygulama. Noktalama isaretleri. Noktalama isaretleri
ve uygulama. Tiirk¢enin kelime yapisi ve ekler. Yapim ve ¢ekim ekleri. Kelime yapist ve
ekler.

YABANCI DIL I

Ogrencilerin sonraki yillarda gorecekleri Mesleki Ingilizce derslerini takip edebilmeleri, &n
lisans sonrasi ve meslek hayatlarinda ihtiyag duyacaklar1 Ingilizceye temel olusturacak
seviyede Ingilizce dilbilgisi, kelime dagarcigi, okudugunu anlama, sdzlii anlatim ve yazma
becerileri.

GENEL MUHASEBE |

Muhasebe usul ve esaslarint uygulamak, Ana ve alt hesaplar1 olusturmak, Acilis kaydi
diizenlemek, Acilis ve kapanis bilangosu diizenlemek, Biiyiik defter diizenlemek, Mizan
diizenlemek, Donen varliklar1 kaydetmek, Duran varliklar1 kaydetmek.

GENEL ISLETME

Isletme ve isletmecilik kavramlari, Isletmelerin siniflandirilmasi, Isletmenin gevresi,
Isletmenin amag ve sorumluluklari, Isletme kurma nedenleri, Kurulus yeri ve se¢imi, Kurulus
yeri etkenleri ve kurulus amaglar1, Kapasite, Isletme y&netim fonksiyonlari, insan kaynaklari
fonksiyonu, Temel isletme fonksiyonlari, tiiretim fonksiyonu, Pazarlama fonksiyonu,
Finansman fonksiyonu.



MIKRO EKONOMi

Ekonominin 6zellikleri ile ilgili bilgi edinmek, Uretimi simiflandirmak, ihtiyaglari belirlemek,
Fayday1 smiflandirmak, Diger iktisadi kavramlarla ilgili bilgi edinmek, Tiiketici dengesini
belirlemek, Talep olusumunu belirlemek, Talep esnekligi ¢esitlerini ayirt etmek, Uretici
dengesini belirlemek, Arz olusumunu belirlemek, Maliyet analizleri yapmak, Piyasa tiirlerini
siiflandirmak, Farkl piyasalarda denge olusumunu ayirmak.

TEMEL HUKUK

Hukukun temel kavramlarini tanimak. Hak tiirlerini siniflandirmak. Hakkin kazanilmasi
kaybedilmesi kullanilmasi ve korunmasi yontemlerini belirlemek. Kisilik kavrami tiirleri
kazanilmasi ve kaybedilmesini belirlemek. Kisilige bagli hak ve ehliyeti belirlemek. Aile
hukuku ve hiikiimleri analiz etmek. Bor¢ kavrami, borcu doguran sebepleri siniflandirmak.
Borcun ifasi, sona ermesi, temsil islemleri yapmak. Sozlesme diizenlemek. Esya kavrami ve
tiirlerini tanimak. Esya, miilkiyet, devir ve rehin islemleri yapmak. Icra iflas islemlerini takip
etmek.

MESLEKiI MATEMATIK

Kiime, Sayilar, Sayilarla ilgili islemler, Modiiler aritmetik, Cebir, Polinomlarla uygulamalar,
Oran ve orantt uygulamalari, Olasilik, Olas1 durumlar, Olaylarin olma olasiligi, Olasilikla
ilgili uygulamalar.

OFiS PROGRAMLARI I

Belge hazirlayip bigimlendirmek. Belge denetim yazimlarimi kullanmak. Belgeye ekleme ve
diizenleme yapmak. Sayfa diizenlemesi yapmak. Sayfalarin gézden geg¢irme islemlerini
yapmak. Belgeyle ilgili karmasik uygulamalar yapmak. Belgeyi yazicidan ¢ikarmak. Belge
icine tablo olusturmak. Klavye hizli erisim fonksiyonlar1 tanimlamak. Ozge¢mis hazirlamak.
Ozgegmis hazirlamak. Resmi yazi yazmak. Resmi yazilar1 postalamak. Tablo ve grafik
olusturmak. Tablolarda hesaplama yapmak.

ILETISIM

Iletisim kavraminin tamimlanmasi, genel iletisim hakkinda bilgi, iletisim siireci, Iletisim
stirecinde yer alan &geler, Orgiitsel iletisim, Iletisim Catigsmalari, Empati Iletisim, Etkili

Kisiler arasi iletisim, Dinleme Becerisi, S6zsiiz Iletigim.

I1. YARIYIL DERS ICERIKLERI
ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI 11

Osmanl1 Saltanatinin kaldirilmasi, Lozan Baris Antlagmasi, Tiirk inkilabinin stratejisi, siyasal
alanda iki biiylik inkildp, Cumhuriyet yonetiminin kurulmasi ve halifeligin kaldirilmasi,
Terakkiperver Cumhuriyet Firkas1 ve Takrir-i Siikin dénemi, Seyh Sait Isyani, Atatiirk’e
suikast tesebbiisii, Cok partili hayata gecme denemesi, Serbest Cumhuriyet Firkasi’nin
Kurulmasi, Menemen Olay1, Tiirk Hukuk Inkilabi, egitim ve Kkiiltiir alaninda yapilan
inkilaplar, Iktisadi inkilap, saglik alaninda yapilan inkilaplar, Sosyal alanda yapilan inkilaplar,
Tarikat, tekke ve zaviyelerin kapatilmasi, Milletleraras1 takvim, saat, rakam ve Olgiiler,
Atatiirk’lin biiylik Nutuk’u okumasi. Soyadi Kanunu, Tiirkiye Cumhuriyeti’nin dis politikasi,
Atatiirk dénemi Tiirk dis politikasi, Atatiirk Ilkeleri, Cumhuriyet¢ilik ve Milliyetgilik ilkest,
Halk¢ilik ve Laiklik ilkesi, Devletcilik ve Inkilapcilik Ilkesi, Din ve Laiklik, Atatiirk



ideolojisine girig, Atatiirk¢ii diislince sistemi, Atatiirk¢ii diisiince sisteminde laiklik, Tirkiye
ve Atatiirkcii diislinceye yonelik genel bir degerlendirme.

TURK DiLi 11

Ciimle bilgisi, Ciimle cesitleri, Paragraf bilgisi, paragraf cesitleri, paragrafin yapisi,
Kompozisyon bilgileri, Konugmaya dayali (s6zlii) anlatim tiirleri, Yazili anlatim tiirleri, Giizel
konusma kurallar1 ve Ornekleri, Resmi yazilar (6zge¢mis, dilek¢e, rapor ), Anlatim
bozukluklari,

YABANCI DiL II

Ogrencilerin sonraki yillarda gérecekleri mesleki ingilizce derslerini takip edebilmeleri, lisans
sonrast ve meslek hayatlarinda ihtiya¢ duyacaklari; Ingilizceye temel olusturacak seviyede
Ingilizce dilbilgisi, kelime dagarcigi, okudugunu anlama, sozIii anlatim ve yazma becerileri

GENEL MUHASEBE -2

Kisa vadeli yabanci kaynaklar1 kaydetmek, Uzun vadeli yabanci kaynaklar kaydetmek, Oz
kaynaklar1 kaydetmek, Gelir ve gider hesaplarini belirlemek, Gelir tablosu diizenlemek,
Satiglarin maliyeti tablosunu diizenlemek, Nazim hesaplar1 kaydetmek, Envanter islemleri
yapmak, Sektor bazli 6rnek uygulama yapmak, Tiirk Muhasebe standartlarini siralamak.

MAKRO EKONOMI

Uretimi ve katma degeri hesaplamak, Ekonomik faaliyetleri dlgmek, Para piyasasmi takip
etmek, Para politikalarini takip etmek, Mal piyasasinda denge olusumunu analiz etmek, Para
piyasasindaki denge olusumunu analiz etmek, Emek piyasasinda denge olusumunu analiz
etmek.

TICARET HUKUKU

Ticaret hukuk sistemini siniflandirmak. Ticari Is ve hiikiimleri yorumlamak. Ticari ve Mali
Yargi Sisteminin yap1 ve isleyisini izlemek. Ticaret Sicili islemlerini izlemek. Tacir Sifati,
tacire iliskin hiikiim ve sonuclar1 izlemek. Tacir Yardimcilarinin gorevlerini belirlemek.
Ticaret Unvani, isletme adi, marka ve patent islemleri yapmak. Defter tiirlerini tanimak.
Rekabet ve haksiz rekabet hiikiimleri ile sonuglarim1 belirlemek. Ticaret Sirketlerini
smiflandirmak. Ticaret sirketlerinin Pay senetleri ve menkul kiymetlerle ilgili islemler
yapmak. Ticaret Sirketlerinin iflas ve rehin islemlerini yapmak. Kiymetli Evrak,
sorumluluklar, ihra¢ ve devir islemleri yapmak. Kambiyo senetleriyle ilgili islemler yapmak.

OFiSPROGRAMLARI 2

Sunum cihazlar1 ve yazilimlart tanimak, Sunum hazirlamak, Sunum yapmak, Veri giris
ortami, donanim ve yazilimi belirlemek, Veri tiirleri ve veri isleme islemleri yapmak, Veriye
hizli erisimi saglamak, Raporlamak ve depolamak, Veri giivenligini saglamak, Web sayfasi
islemleri yapmak, Web sayfasi yapmak, Web sayfalarin1 yayimlamak ve giincellemek.

MESLEK ETIiGi

Etik ve ahlak kavramlarini incelemek, Etik sistemlerini incelemek, Ahlakin olusumunda rol
oynayan faktorleri incelemek, Meslek etigini incelemek, Mesleki yozlasma ve meslek
hayatinda etik dis1 davraniglarin sonuglarini incelemek, Sosyal sorumluluk kavramini
incelemek.



STAJ

Teorik ve uygulamali olarak goriilen derslerde elde edilen bilgi ve becerilerin, yaz doneminde
iiretim alanlarinda uygulanmasi.

III. YARIYIL DERS ICERIKLERI
MALIYET MUHASEBESI

Ik madde ve malzeme maliyetini hesaplamak, Iscilik maliyetini hesaplamak, Genel iiretim
maliyetlerini hesaplamak, Birinci dagitimi yapmak, ikinci dagitimi yapmak, Siparis maliyet
yonteminde birim maliyet hesaplamak, Satha maliyet yonteminde birim maliyet hesaplamak,
Standart maliyet yonteminde birim maliyet hesaplamak, 7/A se¢enegine gore kayit yapmak.

SIRKETLER MUHASEBESI

Kolektif sirket iglemleri yapmak, Komandit sirket islemleri yapmak, Sahis sirketi kapanig
islemleri yapmak, Sermaye sirketi kurmak, Acilis islemlerini kaydetmek, Sermaye
degisikliklerini kaydetmek, Kar zarar dagitimin1 kaydetmek, Sermaye sirketi kapanis islemleri
yapmak, Kooperatif kurmak, Ortaklarin hak ve sorumluluklarini belirlemek, Kooperatif
organlarin belirlemek, Kooperatif kayitlar1 yapmak.

DIS TICARET iSLEMLERI

Dis ticarette temel kavramlar, Dis ticarette kullanilan belgeler, Dis ticarette teslim sekilleri,
Dis ticarette ddeme sekilleri, Ihracat bedelinin tahsili islemleri, Ihracat hesabinin kapatilmast,
Ihracat islemlerinde terkin, Ithal mallarinin siniflandirilmasi, Ithalat islemlerinde vergi,
Kambiyo iglemleri, Kambiyo islemlerinde kullanilan belgeler.

VERGI HUKUKU

Vergileme esaslarim1 siralamak, Verginin taraflarini belirlemek, Vergilendirme siirecini
gergeklestirmek, Vergilendirme siirelerini belirlemek, Vergi borcuna iligkin islemleri yapmak,
Vergi cezalarna iligkin igslemleri yapmak, Vergi uyusmazliklarin1 ¢6zmek, Vergi denetimine
hazirlanmak.

FINANSAL YONETIM

Finansal yonetim fonksiyonlar1 ve finansal kararlar, Finansal yonetim ve diger disiplinler,
Oran analizi teknigi, Fon akim analizi, Karsilagtirmali tablolar analiz teknigi, Statik ve
dinamik analiz, Finansal planlama, Finansal planlama araglari, Finansal planlarin
hazirlanmasinda uygulanan yontemler, Finansal plan tiirleri, Caligma sermayesi analizi
Calisma sermayesine yatirim politikalari, Nakit yonetimi, Alacaklarin yonetimi, Stok
yonetimi, Kisa ve uzun vadeli fon kaynaklari, Oto finansman, Fon kaynaklarinin maliyeti.

KAMU MALIYESI

Kamu ekonomik faaliyetleri siniflandirmak, Kamu harcamalarini siniflandirmak, Kamu
gelirlerini siniflandirmak, Biitge dengesini kurmak, Biitce ve bor¢lanma iliskisini kurmak.

PAKET PROGRAMLARI I



Bilgisayarli muhasebe ile ilgili temel kavramlarin verilmesi ve SM ve MM tarafindan
kullanilmakta olan paket programlar tanitilmasi. Bilgisayarli muhasebe program ile ilgili on
muhasebe ve muhasebe ve entegrasyon kavramlarinin anlatilmasi. Mikronom firmasinin (ims)
On muhasebe programinm kurulmasi ve ayarlarmi yapilmasi ve gelir ve gider fis girisi ve
donem sonu islerinin yapilmasi. Mikronom firmasinin (gms) muhasebe programinin
kurulmasi ve ayarlarini yapilmasi ve fis girisi, donem igi ve donem sonu islerinin yapilmasi.
Eta Firmasina ait Eta 7 paket programinin kurulmasi genel ayarlarinin yapilmasi ve sirket
tanim1 ve on muhasebe islerini anlatilmasi. Eta 7 ile 6n muhasebe monografisi ¢oziilmesi. Eta
7 ile 6n muhasebe entegrasyonu, donem sonu islemleri ve beyanname hazirlanmasi. Eta 7 ile
Genel (bilango esasina gore ) muhasebe islemlerine giris. Eta 7 ile Genel (bilango esasina gore
) muhasebe, donem sonu islemleri beyannameler. Eta 7 maliyet muhasebesine giris. Eta 7
maliyet muhasebesi islemleri. Eta 7 ile bordro islemleri I, Eta 7 ile bordro islemleri II.

MESLEKIi YABANCI DiL I

Mesleki yabanci dil yeterliklerine temel teskil edecek genel Ingilizce bilgilerinin
giincellestirilerek tekrari. Genel Muhasebe Terminolojisi ve Teknik Terimler. Satis Islemleri.
Fatura. Fiyat (Alis, Maliyet, Satis). Odeme. Nakit ve Kiymetli Evrak, Nakit ve Kiymetli
Evrak, Varlik, Mevcutlar, Alacaklar (Senetli — Senetsiz), Kaynak. Oz ve Yerel Kaynaklar.

ISLETME YONETIMI I

Yénetim ve Yonetici Ozellikleri, Yirmibirinci Yiizyillda Yonetsel Ozellikler, Tarihsel
Gelisimi Agisindan Yonetim, Cagdas Yonetim Anlayisi, YOnetimin Fonksiyonlari, Planlama,
Yéneltme, Liderlik, Denetim, Yénetim Fonksiyonlarmin Karsilikl fliskileri, Kriz Y&netimi,
Isletme Y®&netiminde Sorun Cozme.

iS GUVENLIGI

Periyodik Saglik Kontrolleri, Saglik Raporlari, Portdr Muayenesi, Bulasici Hastaliklar,
Koruyucu Tedbirler, Ayak Rahatsizliklari, Olagan Dist Durumlar, Kriz Yo6netimi, Yangin-
Deprem-Sel, Olagan Dis1 Durumlarda Iletisim Kurulacak Birimler, Acil Servis, Emniyet
Birimleri, Olagan Dig1 Durumlarda Ik Once Kurtarilmasi Gerekenler.

IV. YARIYIL DERS ICERIKLERI
MUHASEBE DENETIMi

Denetimin tanim1 ve unsurlari, Muhasebe ve denetim iliskisi, Denetim ve denetim ¢esitleri,
Tiirkiye'de denetim uygulamalari, Denetim siireci, Denetim siirecinde planlama faaliyetleri, I¢
kontrol sisteminin degerlendirilmesi, Denetim riski ve 6nemlilik kavrami, Denetim teknikleri
ve denetim kanitlari, Denetim siirecinde denetimin yiiriitiilmesi, Denetim siirecinde denetimin
tamamlanmasi, Denetim siirecinde raporlama, Yeni TTK'na gére denetim.

MALI TABLOLAR ANALIZI

Bilanco diizenlemek, Gelir tablosu diizenlemek, Satislarin maliyeti tablosunu diizenlemek,
Fon akim tablosu diizenlemek, Nakit akim tablosunu diizenlemek, Kar dagitim tablosu
diizenlemek, Oz kaynaklar degisim tablosu diizenlemek, Yatay analiz yapmak, Dikey analiz
yapmak, Trend analizi yapmak, Rasyo analizi yapmak, Fon akis analizi yapmak, Enflasyon
ortaminda bilango diizenlemek, Enflasyon ortaminda gelir tablosu diizenlemek.

TURK VERGI SISTEMi



Ticari kazanci hesaplamak, Zirai kazanci hesaplamak, Muhtasar beyanname diizenlemek,
KDV beyannamesi diizenlemek, Serbest meslek kazanglarmi hesaplamak, Gayrimenkul
sermaye iratlarin1 hesaplamak, Menkul sermaye iratlarin1 hesaplamak, Diger kazang ve iratlari
hesaplamak, Gelir, Servet ve Harcama tizerinden alinan vergileri hesaplamak, Yillik gelir ve
kurumlar vergisi beyannamesi diizenlemek, Muhtasar beyanname diizenlemek, KDV
beyannamesi diizenlemek, Diger vergi beyannamelerini diizenlemek.

PAKET PROGRAMLARI 2
Stok Takibi, Cari Takibi, Cek Senet Takibi, Banka Takibi, Kasa Takibi.
DIS TICARET iSLEMLERI MUHASEBESI

Dis ticaret islemlerinde muhasebe, Dis ticarette hesap plani, Kambiyo, doviz, efektif ve kur
kavramlart Doviz islemlerinin muhasebelestirilmesi, Doviz islemlerinin muhasebelestirilmesi,
Leasing, Factoring, Forfaiting Eximbank Kredisi, Thracat ddeme sekilleri ve muhasebe
kayitlar1, Dis ticaret islemlerinde KDV, Dis ticarette devlet yardimlar1 ve tesvikler, ithalat
islemlerinin muhasebelestirilmesi, Ithalat islemlerinde KDV.

IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU

Is sozlesmesi diizenlemek, Is sozlesmesinden dogan borglar1 yerine getirmek, Is iliskisini
sonlandirmak, Sendikayla ilgili islemleri yiiriitmek, 4/1-a belgeleri diizenlemek, 4/1-b
belgeleri diizenlemek, 4/1-c belgeleri diizenlemek.

MESLEKI YABANCI DiL 2

Mesleki konularda sozlii ve yazili iletisim, Defterler, Yevmiye Defteri, Biiyiik Defter,
Envanter Defteri, Finansal Tablolar, Bilango, Gelir Tablosu, Fon — Akim Tablolari, Rasyolar
(Oranlar), Teslim Sekilleri — Maliyetler, Doviz — Kur Bilgileri.

ISLETME YONETIMI 2

Planlama Yapmak, Orgiitleme Yapmak, Y&neltmek. Koordinasyon Saglamak, Denetim
Yapmak, Is Analizi Yapilmasmi Saglamak, Insan Kaynaklarmi Planlamak, Isgéren Aday
Bulmak, Is goreni Seg¢mek, Ise Aligtirma(Oryantasyon) Egitimi Vermek, Isgdren
Performansim Degerleme, Is gorenin Egitilmesini Saglamak, Kariyer Planlamas1 Yapmak, Is
Degerleme, Ucretlendirmek, Uretimi Planlamak, Uretimin Gergeklesebilmesi igin Orgiitleme
Yapmak, Kapasite ve Stok Planlamasi, Hedef Pazari Belirlemek, Uriin Gelistirme,
Fiyatlandirma Politikalarin1 Belirlemek, Tutundurma Politikalarin1 Belirlemek, Dagitim
Politikalarin1 Belirlemek, Miisteri Iliskilerini Yonetmek, Gelir ve Gider Hesaplarmi
Yonetmek, Borg ve Alacaklar1 Yonetmek.





