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SAMSUN MESLEK YÜKSKEOKULU

 STAJ  AKIŞ ŞEMASI
2018-2019 EĞİTİM - ÖĞRETİM YILI 

SMYO web sayfası staj işlemlerinden "Zorunlu Staj Formu" ndan (Form1) suret çıktı al,

3 nüsha "Zorunlu Staj Formunu " gerekli yerleri doldur ve imzala,

Zorunlu Staj Formunu Yüksekokul Sekreterine onaylat,

Onaylatılan Zorunlu Staj Formu ile staj yapılacak yere başvur ,

Zorunlu Staj Formunu onaylat,

Eğitim gördüğün program için uygun staj yeri bul,

Bölüm Staj Sorumlusuna onaylat,

Firma /İşyeri/Kurum tarafından onaylanan Zorunlu Staj Formunu Bölüm 

Onaylanan Zorunlu Staj Formunun 1 sureti  Bölüm Staj Sorumlusuna , 1 sureti staj yapılacak yere, 
1 sureti de öğrencinin kendinde kalacak,

Firma / Kurum tarafından Staj 
Başvurun kabul edildi mi?

Bölüm Staj Sorumlusu tarafından Staj yeri 
uygun bulundu mu?

samsunmyo.omu.edu.tr web adresi - staj işlemleri - staj dosyasının çıktısını al 
ve staj başlama tarihinde staja başla

Staj dosyasının sayfalarının eksik olmamasına dikkat et. Staj dosyasındaki 

Stajda yaptığın çalışmaları   her gün (30 iş günü)  staj defterine yaz ve 
Firma /Kurum yetkilisine onaylat,

Staj Dosyası içinde bulunan "GİZLİ - Staj Değerelendirme Formu" nu 
Firma/İşyeri/Kurum yetkislisine ver , 

"GİZLİ- Staj Değerlendirme Formu" nu Firma /Kurum yetkilisi tarafından  
doldurmasını sağla ve  onaylat (Bu Formu Öğrencinin görmesi yasaktır),

"GİZLİ-Staj Değerlendirme Formu" nu yetkili kapalı zarf içinde  mühürlü/imzalı 
olacak ve staj derfterini belirtilen takvim süresi içinde Bölüm Staj 
Sorumlusuna  ulaştırılmasını sağla, 

Öğrenciye Staj ücreti ödemesi ile ile gili , "İş Yeri Staj Sözleşmesi" (Staj 
dosyası içinde bulunmaktadır ) yapılması gerekmektedir. 

İş Yeri Staj Sözleşmesini, sözleşme yapıldıktan sonra staj dosyası ile birlikte 
ancak  ayrı bir dosya halinde Yüksekokul MÜdürlüğüne (Öğrenci İşleri 
Bürosuna ) teslim et. 

Staj notunun sisteme işlendiğini takip et.


